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UNITA’ FORMATIVA 

Area – Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento 
Titolo – ECDL Computer Essentials, Online Essentials e Collaboration 

Obiettivi 

Finalità: Avvalersi del computer in modo autonomo e di Internet come luogo virtuale di comunicazione e di 
collaborazione. 
Obiettivi: Apprendere le competenze di base per la European Computer Driving Licence moduli CE, OE e OC 
Destinatari: Insegnanti 

Articolazione dell’Unità Formativa 

Contenuto Descrizione Metodologie Ore 

Computer Essentials (CE) 
Computer e dispositivi, Concetti di 
base, Gestione file, Reti, Benessere Presentazione dei nuclei 

tematici 
Discussione guidata 
Lezione frontale Lezione 
multimediale 

4 

Online Essentials (OE) 
Navigazione in rete e Web, 
Comuniazione, Posta elettronica 

3 

Online Collaboration (OC) 
Cloud Computing, Strumenti di 
collaborazione on line, collaborazione 
mobile 

3 

LABORATORIO Esercizi di consolidamento Didattica laboratoriale 15 

 Totale  25 

Formazione in presenza:   25 ore (di cui Laboratorio : 15 ore) 

 

Competenze in uscita 

Competenze 
▪ Uso del computer, gestione dei file, reti e sicurezza, navigazione sulla 

rete, ricerca sul Web, posta elettronica, Cloud Computing, Produzione e 
collaborazione online 

Conoscenze 
▪ Concetti fondamentali  
▪ Hardware e Software 
▪ Motori di ricerca 

▪ Posta Elettronica 
▪ Reti 
▪ Strumenti di collaborazione on line 
▪ Lessico e terminologia tecnica di settore 

Abilità 
▪ Gestire file e cartelle, Gestire posta elettronica, Uso del Cloud, 

Ricercare informazioni sul Web, Gestire in sicurezza il computer e le 
informazioni 

Metodologie 

Presentazione dei nuclei tematici 
Discussione guidata 
Lezione frontale 
Lavoro individuale e di gruppo 
Attività di studio e approfondimento individuale 

Periodo di svolgimento  

Marzo-Aprile 2019 

Risorse umane 

Esperto, Tutor d’aula 

Beni e servizi 

Laboratorio multimediale 
Rete Internet 

Valutazione 

Finale 
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